Navodila za prijavo v Oblak 365 in v Microsoft Teams

Vsem ucencem od 6. do 8. razreda je bil kreiran AAl-racun. Z AAl-raunom je uéencem
omogocena prijava v Oblak 365 in delo v Microsoft Teams. V nadaljevanju so navodila za prvo
prijavo v Oblak 365 in navodila za prijavo v Microsoft Teams.

Navodila za prvo prijavo v Oblak 365

Na spletnem naslovu https://0365.arnes.si/ se prijavite s svojim uporabniskim imenom in
geslom, ki ste ju dobili v Soli.

Kliknite na gumb Prijava, ki je na spletni strani desno zgoraj. [
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L A Resitev je v preizkusni fazi.

Oblak 365

Oblak 365 povezuje Arnes AAI s storitvami Microsoft Office 365. Je enostavna resitev: |

ucencem, uiteljem in drugim delavcem v izobraZevainih organizacijsh omogoga ‘ m l \'
enostaven dostop do razli¢nih storitev, skrbnikom informacijskih tehnologij pa .
enostavnejSe upravijanje s temi dostopi. <

Office 365 so storitve in orodja, ki olajSajo sodelovanje in komunikacijo med vsemi
udeleZend v izobrazevanju. ZdruZljive so z razli¢nimi operacijskimi sistemi in
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Sole in druge organizacije Ucendi in ucitelji

Svojo organizacijo vkljucite v Oblak 365. Uiteljem in uéencem boste s tem omogodili Ce je va3a fola Ze vkljuéena v Oblak 365, se s svojo e-identiteto prijavite in dostopajte
dostop do storitev za komunikacijo in sodelovanje, prav tako pa tudi do digitalne do storitev in orodij Office 365. Se prej pa si oglejte, kaj vse vam lahko Office 365
shrambe in brezplaénih namiznih orodij iz zbirke Microsoft Office. nudi.

Vet informacij Vkljucitev organizacije » Za ucence Za ucitelje Prijava uporabnika >

Odpre se nova stran:

# 1ZBERITE DOMACO ORGANIZACIJO

Arnes
M Shrani kot privzeto izbiro

Izberite



https://o365.arnes.si/

V spustnem seznamu izberite domaco organizacijo Osnovna Sola Brinje Grosuplje in nato
kliknite gumb lIzberite.
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# 1ZBERITE DOMACO ORGANIZACIJO (2]
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M Shrani kot privzeto izbiro

Izberite 2

Odpre se nova stran:
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Prijava

Vpisite svoje uporabnisko ime in geslo, ki ste go dobili po elektronski posti, in nato kliknite
gumb Prijava:
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& petra.gumzej@os-brinje.si 0

DN - B

Prijava




Odpre se nova stran, kjer oznacite Zapomni si privolitev in nato kliknite gumb Da, nadaljuj.

Pravkar se nameravate prijaviti v storitev Oblak 365. Med postopkom prijave bo
IdP tej storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije o vasi identiteti. Alise s

tem strinjate?

® Zapomnisi privolitev. 1

Da, nadaljuj Ne, preklici
2
Politika zasebnosti za ta SP
VASI PODATKI, KI BODO POSREDOVANI STORITVI OBLAK 365

Elektronski naslov
petra.gumzej@guest.arnes.si

ID uporabnika na domaéi organizaciji

petra.gumzej@os-brinje.si

Ce ste prijavo uspesno izvedli, se vam odpre spletna stran Oblak 365 in v desnem zgornjem
kotu sta vase ime in priimek.

m C’blal( 365 O regitvi Uenci - Ugitelji - Zola - Skrbniki - Pogosta vprasanja & Petra Gumzej -

#  Uporabnisko srediS¢e  Pregled storitev A Resitev je v preizkusni fazi.

v v v
Uporabnisko sredisce
Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
in upravijate z nastavitvami vadega racuna. Zelimo vam prijetno Uporabo storitey.

fHasiaiee raéuna

Vase storitve

A Microsoft Office 365 u Microsoft Office 365 ProPlus Uporabnik
'] Enotna vstopna tocka za vstop v vse Prenesite in namestite pripomocke Office
storitve in pripomocke Office 365. na svoje racunalnike. & Aniss Silahi¢
Microsoft OneDrive Microsoft Outlook = anisa sinalic@os-brinje.si
Digitalna shramba za vade dokumente, ki a Brskajte po elektronski posti, koledarjin in W student
jih lahko preprosto delite. drugih informacijah.
£ 31.12.9999

Microsoft SharePoint @ Microsoft Teams

Q Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne w Organizirajte spletno sreéanje in nanj
dokumente in druge informacije. povabite udelefence. # Nastavive raduna

[ 5] Microsoft Sway & Dodatno preverjanje varnost

S g Ustvarite vizualno priviaéna glasila,
predstavitve in dokumente.



Prijava v MS Teams

Na strani Oblak 365 kliknite Microsoft Teams.

m Oblak 365 O resitvi Ucencij + Uditelji - Sola -

#  UporabniSko srediS¢e = Pregled storitev A Resitev je v preizkusni fazi.

Uporabnisko sredisce

Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
in upravijate z nastavitvami vasega racuna. Zelimo vam prijetno uporabo storitev.
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L GO Nastavitve racuna

Vase storitve

Enotna vstopna tocka za vstop v vse Prenesite in namestite pripomocke Office

Microsoft Office 365 n Microsoft Office 365 ProPlus Uporabnik

storitve in pripomocke Office 365.

Microsoft OneDrive Microsoft Outlook =
. Digitalna shramba za vase dokumente, ki Brskajte po elektronski podti, koledarjihin i student

na svoje racunalnike. &

jih lshko preprosto delite. drugih informacijah.
B 31.12.99%9

Microsoft SharePoint @ Microsoft Teams
Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne Organizirajte spletno sredanje in nanj

dokumente in druge informacije. povabite udelefence. & Nastavitve racuna

7] Microsoft Sway \0 & Dodatno preverjanje varnosti
S g Ustvarite vizualno priviaéna giasila,

predstavitve in dokumente.

Ce se ponovno odpre stran za privolitev, kliknite gumb Da, nadaljuj.

Pri¢aka vas pozdravno okno s petimi koraki predstavitve, ki ga preberete in zaprete.

Zblizajte ekipo

Za ekipo ustvarite skupen delovni prostor in omogodite vsem, da se pridruZjo, ali
pa ga nastavite kot zasebnega. S kanali organizirajte dejavnosti po temah,
obmeodjih oz. drugih mozZnostih.




Ce se vam odpre okno Microsoft Teams, ste uspesno izvedli prvo prijavo.

Microsoft Teams 4 Izvedite iskanje ali vnesite ukaz

Klepet Nedavni Stiki Y Za esite ime, e-postni naslov, skupino ali oznako e

Nedavni

Mov klepet

Vnesite novo sporodilo

Al g Q@B B R - .




Navodila za prijavo v MS Office 365

Ce ste se uspesno opravili prvo prijavo v Oblak 365, se lahko v Microsoft Teams od sedaj
naprej prijavljate tudi preko spletne strani Office 365. Na spletnem naslovu
https://www.office.com se prijavite s svojim uporabniskim imenom in geslom, ki ste ga dobili
po elektronski posti.

Na spletnem naslovu https://www.office.com se vam bo odprla stran, ki je v slovenskem ali
angleskem jeziku. Kliknite gumb Vpis (Sign in).

=. Microsoft I Office Izdelki ~ viri~ Predloge Podpora Moj racun Ves Microsoft « 1‘\9./3

Dobrodosli v Officeu

Vas prostor za ustvarjanje, komunikacijo,
sodelovanje in ucinkovito delo.

Vpis 1
Dobite Office

Odpre se stran, kjer vpiSete svoje uporabnisko ime in kliknete gumb Naprej (Next):

B8 Microsoft

\Vpis

|E—-Jo§tn' naslov, telefon ali ime za Skype a

MNimate racuna? Ustvarite ga.

Ali ne morete dostopati do svojega racuna?

MaoZnosti vpisa \


https://www.office.com/
https://www.office.com/

Preusmerilo vas bo na stran za vpis vase organizacije. Ponovno vpiSite uporabnisko ime in
geslo ter kliknite gumb Prijava.

Prijava

Izberite, ali Zelite ostati vpisani (izbira ne bo imela vpliva na vase delo v MS Teams).

BS Microsoft
petra.gumze]@os-brinje.si
Ali zelite ostati vpisani?

Ta postopek izvedite, da zmanj3ate Stevilo pozivov k
vpisu.

[0 Tega ne kaZi vec

- HEE

Ce se odpre pozdravno okno, ga zaprite.

B® Microsoft X

Dobrodosli,
naj vam Office 365 pomaga
dokoncati Solska opravila



Ko ste okno zaprli, kliknite Teams:

Office 365 £ iskanje ® 5 9

Dober dan Namestite Office

+ ® o @ E & @®W P H = -

Zaéni novo Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway spl?f::ije

Nedavno Pripeto  V skupnirabizmanc  Odkrijte T Nalozi in odpri ...

| @
NS
L%
Ni nedavnih spletnih dokumentov sistema Office

Dajte vsebino v skupna rabo in sodelujte z drugimi. Za zaCetek ustvarite nov dokument ali
pa ga povlecite sem, da ga naloZite in odprite.

T Nalozi in odpri .

Pric¢aka vas pozdravno okno, ki ga zaprite.



Namestitev aplikacije Microsoft Teams

Priporo¢amo vam, da si prenesete in namestite namizno aplikacijo MS Teams. To lahko
storite s pomocjo gumba levo spodaj.

Microsoft Teams = lzvedite iskanje ali vnesite ukaz

Klepet Nedavni Stiki Y Ia: h

Medavni

Nov kepet

Vnesite novo sporodilo

A1 CO@BR D 0 - =

Datoteko Teams_windows.exe shranite na racunalnik in nato zaZenite namestitev.

Odpiranje Teams_windows.exe X

Izbrali ste odpiranje:
IcE] Teams_windows.exe

ki je vrste: Binary File (88,2 MB)
iz https://statics.teams.cdn.office.net

Shrani datoé

Zelite shraniti to datoteko?




Po namestitvi se odpre prijavno okno. Vpisite svoje uporabniSko ime in kliknite gumb
Sign In.

i Microsoft Teams - x

Microsoft Teams

Enter your work, school,
or Microsoft account.
\ Eignfin address o
Sign in 9

Not on Teams yet? Learn more

Sign up for free

Preusmerilo vas bo na stran za vpis vase organizacije. Ponovno vpisite uporabniSko ime in
geslo ter kliknite gumb Prijava.

K Login to Microsoft Teams - m} >

Prijava




Odpre se okno, kjer oznacite Zapomni si privolitev in nato kliknite gumb Da, nadalju;j.

i Login to Microsoft Teams - O >

Pravkar se nameravate prijaviti v storitev Microsoft
Office365 Bridge - os-brinje.si. Med postopkom
prijave bo |dP tej storitvi posredoval atribute, ki
vsebujejo informacije o vasi identiteti. Ali se s tem

strinjate?

B Zapomni si privolitev. 1

2
Da, nadaljuj Ne, preklici

Politika zasebnosti za ta SP

VASI PODATKI, KI BODO POSREDOVANI

STORITVI MICROSOFT OFFICE365 BRIDGE
NOS-RPRINIF_SI

Odpre se aplikacija Micsrosoft Teams:

Search or type a command @ — O

a .
Join or create a team Search teams Q
W

i

Teams

; Create a team Join a team with a code
000 Erer code
Bring everyone together and get to work! Got a code to join a team? Enter it above.




Mobilna aplikacija

Ce nimate na voljo namiznega ali prenosnega racunalnika, si lahko program Teams naloZite
tudi na telefon. Tako v aplikaciji Google Play kot tudi v App Store.

e Google play: https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams
e App Store: https://apps.apple.com/us/app/microsoft-teams/id1113153706



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams
https://apps.apple.com/us/app/microsoft-teams/id1113153706

